Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Wybrzeze” w Slawnie
oglasza drugi konkurs na stanowisko:
Inspektor ds. GZM

Do obowiazkow Inspektora GZM bedzie miedzy innymi naleze¢:
(dotyczy zasobow Spéldzielni oraz administrowanych i zarzadzanych przez nia Wspolnot
Mieszkaniowych)

e Przekazywanie mieszkan dla nabywcow oraz lokali uzytkowych najemcom.
o Biezaca wspotpraca z jednostkami §wiadczacymi ustugi na rzecz Spoétdzielni.
e Prowadzenie rozliczenia wykonawstwa robdt, a w szczeg6lnosci:
- wykonywanie i sprawdzanie kosztorysow
- wykonywanie projektéw planow remontdéw na poszczegolnych nieruchomosciach

o Wykonywanie prac zwigzanych ze sprawozdawczoscig z zakresu GZM.

e Prowadzenie ksiag obiektow budowlanych.

e Przygotowywanie materiatow do przetargéw na roboty budowlane i inne.

o Dokonywanie n/w odczytow:
- zuzycia cieplej wody w wymiennikowniach
- licznikow energii elektrycznej;

e Prowadzenie zebran Wspodlnot Mieszkaniowych

o Wykonywanie analiz zuzycia wody zimnej i ciepte;j;

« Odpowiedzialno$¢ za stan instalacji (centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej,
elektrycznej i gazowej);

e Dokonywanie kontroli zasobow mieszkaniowych pod wzgledem czystos$ci.

e Przyjmowanie zgtoszen od lokatoréw i zlecanie napraw konserwacyjnych.

o Wspolpracowanie z innymi komérkami w zakresie spraw zwigzanych z powierzonymi
obowigzkami.

e Rozliczanie czasu pracy konserwatora

Wymagania kwalifikacyjne:

o wyksztalcenie wyzsze lub $rednie,
e znajomos¢ zasad kosztorysowania 1 programow kosztorysowych,
e prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

« mile widziane uprawnienia budowlane, energetyczne i gazowe,

o znajomo$¢ prawa spotdzielczego, ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych, zasad
funkcjonowania spétdzielni mieszkaniowej oraz ustawy o wtasnosci lokali,

e dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office)

e komunikatywno$¢ oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,

e zdolnosci organizacyjne oraz umiejetnos¢ pracy pod presja,

e Zzaangazowanie 1 samodzielnos¢ w dziataniu

Oferta powinna zawierac:

o list motywacyjny,

« CV,

o kopig¢ dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadanie dodatkowych uprawnien,
e zgode na przetwarzanie danych osobowych


http://c.o.wodno-kanalizacyjnej/

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach, z dopiskiem “Nabor na
stanowisko Inspektora GZM?”, w sekretariacie Spotdzielni Mieszkaniowej “Wybrzeze”
w Stawnie ul. Witosa 9 (pokdj nr 7) lub przestaé¢ poczta, na adres ww. adres (decyduje data
wplywu), w terminie do dnia 26.01.2024 roku do godz. 13:00.

Dokumenty, ktore wptyna po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Osoby, zakwalifikowane do dalszego postepowania, zostang poinformowane telefonicznie
lub mailowo o kolejnym etapie rekrutacji, dlatego tez prosimy o podanie nr telefonu lub maila,
celem potwierdzenia terminu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informujemy, ze Administratorem PnilPana danych jest Spotdzielnia Mieszkaniowa
, Wybrzeze” z siedzibg w Stawnie przy ul. Witosa 9. Dane zbierane sq dla potrzeb rekrutacji.
Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych
w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow
wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.



